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Correct – Iktató program 

használati leírás 

A Correct szoftver önállóan működő modulja, az Iktató program a dokumentumok 
rendezésére szolgál. 

A menü egyszerűen, és könnyen kezelhető. Személyre szabható, kérésre a használandó 
ikonok és azok sorrendje is változtathatók. Azok a funkciók kerülnek a menüsorra, amelyeket 
a partner használni szeretné. 

 

A „Hiba” gomb alatt, a programmal kapcsolatos kérdéseket, észrevételeket, kéréseket, 
esetleg felmerülő hibákat lehet bejelenteni az IT Support munkatársak felé. Ebben az 
ablakban van lehetőség fotót is kapcsolni a bejelentés szövegéhez. 
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Az „Iktatás” ikon, a legördíthető kis nyíllal megnyitva, tartalmazhatja a bejövő, kimenő, és 
belső iktatások listáját, vagy ha szeretné a partner, a menüsoron, egymás mellett is 
feltüntethető a gyorsabb, átláthatóbb kezelés miatt. 

 

A „lekérdezés” alatt, tudunk az iktatott dokumentumok között keresni/szűrni különböző 
adatok alapján. Dátumra, partnerre, dokumentum típusára, esetleg iktatási számára is lehet 
lekérdezni. 

 

 

Szükség szerint nyomtatható is az iktatások listája, és maga az iktatás is, a hozzá fűzött 
megjegyzéseket tartalmazva. 
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A „Partner” ikon alá gyűlnek a partnerek adatai, elérhetőségei, esetleg hozzátartozó 
megjegyzések. 

Az „adatok” fülön, a legfontosabb tudnivalók szerepelnek, cím, telefonszám, adószám. Itt 
csoportosíthatjuk a partnereket, fizetési módot rögzíthetünk, feltüntethető az adózási forma 
is. A további füleken pedig további személyi adatokat, a partnerhez tartozó ügyintézők adatait, 
kirendeltségek címeit, bankokat, és egyéb megjegyzéseket lehet rögzíteni.  
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, A „Partner” ablakban, a „Lekérdezés” fülön, a rendszerbe felvett összes partner listája 
megjelenik. 

 

 

 Iktatás  
Az iktatás ablak ugyanúgy néz ki kimenő, bejövő és belső dokumentumok iktatása esetén is. 

Az „Előzmény” mezőbe a kérdőjel segítségével behozható azoknak az iktatásoknak a listája, 
melyeket ehhez a projekthez kötöttünk. Itt összefűzve látunk egyben mindent. 

A „Típus” mező választható értékei a felhasználók által meghatározhatók, tetszőleges számú 
és nevű típus hozható létre.  
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A „Kelte „mező kitöltése kötelező, a „Mappa” helyére csatolni lehet a tárgyhoz tartotó 
dokumentumokat. 

A „Tárgy” , egy összefoglaló rövid leírást tartalmazzon, a „Tartalom” pedig felsorolva, az 
iktatás dokumentumait. 

Az ablak alsó részében felsorolva láthatóak a hozzácsatolt fájlok. 

Új fájl csatolás, az ablak alsó keskeny sávjában, az „Ins.Új” gomb segítségével lehetséges.  

Felugrik egy új ablak, ahol létre hozható a következő feltöltés. 
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Lekérdezések: Dátumra, csoportra, partnerre, és más rész adatok segítségével is lehet szűrni 
az ikatatásokat. 

 


